东南大学关于期中教学检查工作的规定
为加强教学管理与监控，及时发现和解决教学工作中存在的问题，促进教风、学风建设，不断提高教学质量，学校决定每学期开展期中教学检查工作。为使此项工作规范化、程序化并取得实效，现作出如下规定：
一、组织与职责：
1、期中教学检查工作由教务处和学生处共同负责，确定各学期学校重点检查内容与检查对象。
2、各院（系）及其它教学单位由主管教学院长（主任）负责组织落实本单位的检查工作，主管学生工作的院系总支副书记协助完成。
二、检查内容：
1、教学运行情况
检查教学计划和教学日历的执行情况；课堂教学秩序及任课教师课堂教学质量情况；各教学环节（备课、讲课、作业、答疑、实验、课程设计、实习、毕业设计或论文等）的完成情况及存在问题等。 
2、教风情况
检查任课教师执行教学纪律和教学工作规范的情况；教师批改作业、实验报告、课程论文等情况；教师更新教学观念、开展教学改革、参加教学建设的情况；以及教书育人等方面的情况。
3、学风情况
检查学生学习态度、学习纪律、学习风气和学习效果等状况，关注学生课堂出勤、课余自习、完成作业、实验、设计等各项学习要求、以及参加课外科技文化活动的情况，检查各学院、年级、班级的学风建设情况等。
4、管理工作情况
检查校、院、系（部）各级教学管理部门、教辅部门、后勤部门及其他有关职能部门服务和保障教学活动的情况。
5、其他与教学有关的和对教学质量有影响的内容。各单位、各学期可以根据不同的情况确定本单位、本学期的重点检查内容。
三、时间安排：
期中教学检查一般安排在每学期的第七至第十周进行：
1、第六周教务处与学生处会商后行文布置当学期检查重点。
2、第七周各院（系）根据实际情况确定本院系检查工作方案并进行检查动员。
3、第八周至第九周：各院系教学院长（主任）和学生书记联合召开任课教师和班主任会议，了解本学期教与学总体情况，听取教师对学生学风的反映；召开学生座谈会，听取学生对教师教学和学校教学管理、教学保障工作的意见；教学院长（主任）和课程负责人听取院系督导组随机听课情况汇报；组织任课教师填写评学信息卡；教务处领导、院系领导和各课程负责人深入课堂和实验室，检查教师履行教学工作职责情况，采集关于课堂教学和各教学环节运行情况的第一手信息。 
4、第十周：各院系、各教学单位及有关管理部门汇总检查情况，针对问题作相应沟通、反馈及整改；对教学效果亟待改进的课程及教师，组织教学经验丰富的教师进行有针对性的指导，组织教学观摩，开展教学经验交流等；教务处有针对性地到有关教学单位了解情况，共同商讨解决有关问题。
5、第十一周各院系、各单位上报期中检查情况；教务处质量评估科汇总、反馈并处理需要职能部门协调解决的问题；汇总各院系期中教学检查小结，编印《教学简报》，供院系交流及有关领导、职能部门参考。
四、检查文档管理：
1、各院系座谈会记录、听课记录表、督导组小结等文档由各院系存档；
2、评学信息卡由各院系组织教师填写，教务处质量评估科统计、分析并存档；
3、各院系期中教学检查小结一式两份，一份院系存档，一份教务处质量评估科存档
