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关于调整公务卡结算、委托举办会议
财务报销相关管理规定的通知
学校各部门、单位： 

为进一步推进简政放权、放管结合、优化服务改革，更好地服务广大师生，根据《关于进一步完善中央财政科研项目资金管理等政策的若干意见》（中办发〔2016〕50号）要求，结合我校实际，对公务卡结算、委托举办会议等相关财务管理制度和财务报销手续做出如下调整：

一、简化中央财政科研项目资金报销手续

使用中央财政科研项目资金支付时，单笔支出超过2000元（含）的，支付凭证须提交财务处，作为报销要件之一；单笔支出低于2000元的，支付凭证由项目负责人自行保管备查。

按照《关于中央财政科研项目使用公务卡结算有关事项的通知》（财库〔2015〕245号）的要求，中央财政科研项目应使用公务卡结算，项目负责人可以根据各自项目经费下达的主管部门管理的要求，自行确定科研项目应使用公务卡结算的执行要求，因此而导致项目应使用公务卡而未使用公务卡结算的，不能通过财务验收的，由项目负责人自行负责。
二、调整公务卡结算规定

1.公务接待、公务租车、会议费支出应采用银行转账或公务卡的方式进行结算，不得以现金形式支付。

2.在个别确实不具备刷卡条件的场所发生的1000元以下的零星支出，可暂使用现金结算。

3.因客观条件限制，无法办理公务卡的（学生除外），应事先由所在单位审批，报财务处备案，经批准后可以使用个人银行卡按照公务卡结算程序履行结算支付和报销手续。

4.无法办理公务卡的学生，支付金额达到公务卡结算管理要求的，作为报销要件之一，学生的相关支付凭证须提交财务处。

三、调整会议费核算管理规定中关于委托会议服务公司办会核算管理的规定

确因工作需要委托具有相应资质的会议服务公司代办会议的，委托单位可按合同（协议）规定，与会议公司据实结算会议费。报销时除提供《东南大学会议费核算管理办法（暂时）》中规定的资料外，还应提供委托办会合同（协议）、总费用结算清单(餐费、住宿费、场租费、服务费等各项费用明细列表）、实际发生费用的原始明细清单复印件作为报销凭证。

四、按照简政放权、放管结合、优化服务改革的若干意见精神，财务简化了报销手续，调整了相关业务的报销流程、报销要素要求，明确了项目负责人的职责和权利；审计将加大对故意分拆业务、虚假套取等行为的审计检查力度，发现违规的，依法、依规从严查处。

五、其他事项

本通知未尽事项按照国家和学校有关规定执行。

以往学校规定于本通知不一致的以本通知为准。

本通知由财务处负责解释，自发布之日起执行。
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